Vin Phap Tiéng Viét Va Tién Trinh Viét Vin
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I. D4n Nhip
1. Van Ty Cua Ngudi Viét

O bat clr noi ndo, hé ¢6 con nguoi 1a co6 tiéng ndi riéng ciia gidong nguoi do. Tiéng noi cua ngudi Viét
da co6 tir hoi con nguoi Viét xuat hién trén trai dat nay.

Tiéng noi ¢o trudc van ty, ngit phap, van pham, va vin phap. Loi noi ty né da c6 ngit phap, van phap,
va van pham néu 16i ndi d6 c6 ¥ nghia mach lac va 1am cho ngudi nghe hiéu rd rang. Tuy nhién, chit
viét ciing voi ngit phap, van pham, va van phap duoc phat minh 1 dé dung trong viée gido duc, cai tri,
lién lac, va luu giir tu tudng cing cac phat minh cua tién nhan cho hau thé.

Tiéng néi hay 10i ndi dwoc goi 12 ngdn ngir. "Loi viét” hay chit viét goi 1a vin tw. V& vin tu, tir trude
td1 nay dan tdc ta da dung:

 Chir Nho, tirc la 16i chir viét ciia ngudi Trung Hoa, duoc ding trong thoi ky quan Tau d6 ho
nuoc ta, Bac Thudc Thoi Pai, tr nam 207 (truoc Tdy lich, doi Trieu Vii Vieong) cho dén nam
939 sau Tay lich (doi Ngii Qui).

Ch&’Nho’C(‘)n du:(_yc‘ thinh hanh subt trong thoi ky Tu Cha Th(‘)’i Dbai nira (939-1802). Trong khoéng hon
9 thé ky ay, cac triéu dinh nude ta van lay chir Nho lam quéc gia van ty. Trong déan gian, cac khé udc,
chuc thu, va cac so sach déu dung chitr Nho ca.

Khi quan Tau sang chiém nudc ta, dn ta con & trong tinh trang ban khai nén di chiu anh huéng cia
nguoi Tau tur chinh tri, xa hoi, gido duc, luan ly, ton gido, dén phong tuc. Dan ta hoc chit Nho, theo dao
Nho, va hap thu tu tudng cung hoc thuat cua Tau.

e Chit Qudc Am hay Chit Nom 1a thtr chit dwoc tién nhan ta dit ra bang cach bién ché tir chir
Nho, ding nguyén chit Nho, hoic ghép cac bd phan cia chir Nho lai dé doc theo tiéng noi cua
ngudi Viét Nam. Chit Nom c6 tir cudi thé ky thu VIII, doi Phung Hung (B6 Cdi Pai Vieong) va
dén cudi thé ky thr XIII, thoi ong Han Thuyén (Nguye~n Thuyén), doi vua Tran Nhéan Tong
(1279-1293), ngudi ta dé dung chir nom dé viét van. Roi tiép theo d6 1a dén thoi Nguyén Anh
hoi con xung vuong (1778-1802), chua binh dinh xong Nam Bic, cic chi du, sac 1énh, va cong
vin duoc viét toan bang chit Nom.

«  Chit Qudc Ngir 14 thir chit da dugc cac gido si nguoi Au sang truyen giao ¢ nudc ta vao thé ky
tha XVII dit ra bang cach ldy cac mau tu (chit cdi) La M3 dé phién 4m tiéng néi ctia nguoi



Vi¢t Nam. Muc dich cua vi¢c sang tac ra chit quoc ngit 1a dé dap tng nhu cau cua viéc dich
sach va soan sach vé dao Thién Chua cho cac con chién doc.

Nguoi cé cong 16n nhat trong viée sang tac ra chit qudc ngilr 1a 6ng Alexandre De Rhodes vi vao
nam 1651 6ng da soan ra cuon ty dién, Dictionarium Annamiticum, Lusitanum, et Latinum (7w
Dién An Nam, Bo Pao Nha, va La Tinh) dé gitip doi sau c6 sach dé tra cuu.

2. Pinh Nghia vé Ngon Ngir, Toc Ngir, Quoc Am, Viét Ngir, Viét Vin, Vin Tw, Ngir
Phap, Van Phap, va Van Pham

a. Ngon Ngir, Toc Ngir, Qudc Am, Viét Ngir, va Viét Vin

e Ngon Ngit 1a 4m thanh c¢6 y nghia va hé thong ma loai nguoi dung dé lién lac, cam thong,
va dién dat tu tuong voi nhau.

Toc Ngir 1a ngdn ngir riéng ctia mdi dan toc.

Qudc Am 1a tiéng ctia mot nudc.

Viét Ngir 1a toc ngfr, tiéng no6i, hay "loi noi” cuia dan toc Viét.

Viét Van 1a "Loi viét" hay van chuong ciia nguoi Viét.

b. Ngon Ngir va Van Tw

Noi ra 10i 1a Ngon Ngit, viét ra thanh chir 1a Van Ty. Nhu trén d3 noi, loai nguoi cé tiéng noi trude
trude khi ¢ van tu. Tuy nhién, vi ngdn ngit 1a chinh va van tu 1a phu nén nguoi ta dung ngdn ngtr dé
chi ca "loi noi" lan "loi viét." Trong khi d6 Van Ty dung dé chi "/oi viéet"” ma thoi.

c. Ngir Phap

Ngit Phap 1a phép xép dat "loi noi" va "loi viét" cho dung. Diéu nay c6 nghia 1a Ngit Phap ap dung cho
cd 101 n61 thuong ngay va 101 viét hay van chuong.

d. Van Phap va Van Pham
Vin Phap va Vin Pham néi chung 14 khuon phép viét van hay 1am van.

Van Phap (syntax) la cach viét cau vin con goi la ct phap, tirc 1a cach phdi hop nhimg chir theo mot
quy luat dé thanh mot cau van. Van phap tieng Viét 1a phép viét van hay lam van bang tiéng Viét.

Vin Pham (gammar) 13 meo luat hay cach viét mot thu tiéng noi.
3. Yéu T6 Chinh Trong Viin Phap

Céc yeu t6 chung cua van phap tiéng Viét hay bat ky ti€éng nudc nao: 101 van, cua phap, dau cham cau,
ndi dung, va chu dé.



e Loi van phai chan thanh, trong sang, ngan gon, mach lac, uyén chuyén, nhe nhang, trang
nha, lich sy, va c6 ¥ nghia dé gitp ngudi doc cam thay, nghe dugc, cling nhu hinh dung ra
nhirng gi nha vin mudn viét.

e Cu phép 1a noi vé phép tic dung tiéng dé dat cau van cho chinh, tirc 1a van phai thanh cu.
Dau chim cdu phai dung cach.

e Noi dung bai viét phai co tinh chuyén chd tu tudng dé thuyét phuc dugce doc gia (van di tdi
dao).

e Chu dé 1a vin dé chinh ma tac gia mudn trinh by trong mdt bai vin hay bai tho. Mot bai
van, mdt bai tho, cling nhu mot tac phém phai c6 chu dé, bd cuc, va phan doan rd rang.

IL. Tién Trinh Viét Vin

Muén viét van cho hay, nha van phai kién nhan, c6 nghi luc, biét tap trung tu tuong dé hoach dinh va
suy nghi vé cong viéc sang tac.

Tién trinh viét van gom 5 giai doan: chuan bi viét, viét ban thdo, sua ban thao, doc lai ban thdo lan
cuoi, va liét ké tai liéu tham khao.

1. Chuin Bi Cho Viéc Viét Vin
a. Chon va giéi han dé tai

« Chon d¢ tai thuoc pham vi minh dé c6 kinh nghiém. Nhimg gi nha vin da thdy, da doc, va da
nghe 1a didu c¢dt yéu gitip cho viéc viét vin thanh cong. Diéu nay c6 nghia 1a nha van phai c6
kinh nghiém sdng vé nhiing diéu minh mudn viét thi tic pham méi c6 gid tri. Trong nhiing kinh
nghiém sbéng nay, nha vin can chon nhitng gi minh thich thu, quan tdm, va tin tudng nhat dé
viét.

« Viéc gi6i han dé tai rat 1a can thiét. Nha van can gi6i han dé tai dé c6 thé tap trung vao phan ma
minh c6 s trudng dé viét cho day du. Nha vin c6 gidi han dé tai dé viét thi doc gia mdi dé theo
ddi va méi hiéu dugc dai y cua tic pham.

b. An dinh muc dich cho bai hay tic phAm minh dinh viét

Muc dich tirc 1a ly do khién minh cam but viét, chfmh han nhu viét dé thuyét phuc doc gia vé nhitng gi
minh sip viét, viét ¢ mua vui cho doc gia, hay viét dé 1am cho doc gia nghe thay, cam thay, hay nhin
thiy nhitng gi minh dinh viét ra. Dé dat dugc muc dich khac nhau, nha van can ap dung 15i viét khac
nhau.

¢. Viét Cho Thanh Phan Pjc Gia Nao?
Trude khi viét, nha van phai biét minh dinh viét cho thanh phﬁn doc gia nao, chéng han nhu thanh

phan nguoi 16n, thanh nién, tré em, quan chung, nhitng ngudi méi vao nghe, hay cac chuyén gia. Boi
v&1 moi doi tugng, nha van phai dung cach viét va cach trinh bay cung chi tiét va ngén ngir khac nhau.



Nha tho khong c6 doc gia vi nha tho thudng chi ddi thoai voi mot nguoi hay canh vat ma thoi. Nha vin
thi khac, nha van can doc gia nén phai ludén ludn dit dia vi minh vao dia vi doc gia mbi khi viét vin.
Phai hinh dung ra nét mic cuia doc gia clia minh c6 to ra hiéu ¥ minh hay chan nan khi doc t6i nhiing
dong minh dang viét. C6 nhu thé nha van méi mong thanh cong trong viéc viét van duoc.

d. Thu thap tai li¢u gitip cho viéc viét vin

Khi thu thap cac tai liéu, nha van phai nhd muc dich va thanh phan doc gia dé gom gop tai liéu cho
thich hop.

Viét vin la dé thuyét phuc doc gia tin nhitng diéu minh viét. Chinh vi thé, ngoai tai liéu trong sach bao
va thu tur lién lac voi bang hitu, nha van con phai phong van hay hoi y kién tur nhiing nguoi co thdm
quyén hay thao luan véi nhitng ngudi co kinh nghiém vé dé tai minh dinh viét. Nha van con phai thu
thap tai li¢u bang cach ghi chép ngay vao sO bat cir nhitng gi hién dén trong 6c hay nhimg gi quan sat
va doc dugc vé dé tai minh dinh Vlet C6 khi nha van con phai chup hinh, thu bang, hay quay phim cac
dién tién su viéc dé lam tai liéu viét van.

Mubn viét cho c¢6 két qua, nha vin phai doc that nhidu. Téi con nhé duge mot cau cua nha van kiém
nha ngdn ngir hoc va thi si Samuel Johnson (1709-1784) trong mot tac pham nao d6: "Pé viét mét cuon
sdch, nha véin phdi tham khdo mét mira s6 sach cé trong thie vién" (The greater part of a writer's time
is spent in reading. A man will turn over half a library to make one book).

e. Chon lyra va sip dit tai liéu cho hop véi ndi dung ciia tac pham
Khi ¢6 du tai liéu, nha vin can chon nhiing tai lidu thich hop nhat roi xép theo timg loai. Nhiing tai liéu

c6 cung lién hé vé ndi dung phai dugc xét thanh timg nhom. Nhimg su kién xay ra nén xép theo thir tu
thoi gian va noi chon.

2. Viét Ban Théao (Nhap)

Sau khi viéc chuan bi dd hoan tit, nha vian phai bat ddu viét ngay va viét nhanh vi trong khi viét y
tudng s€ ndy sinh va tuén ra dao dat.

Nhitng nguoi c6 kinh nghiém viét vin thay viéc bat dau viét mai 1 viéc kho khan. Khi di bat dau viét
thi moi su s€ tién trién tot dep. Muon dat duogc viéc nay, ching ta ctr viet, dung dé y téi van pham hay
van phap.

Hay cd géng trinh bay tu tuong theo tai liéu da suu tam va ghi chép. Hay viét theo bd cuc di dinh va
theo muc dich da vach ra.

Trong khi viét, ta s€ ¢6 nhiing y tuéong maéi xuat hi¢n. Co khi ta viet di viet lai mét doan van nhiéu lan
modi ung y.

Khi viét, ta nén viét ty nhién theo 16i hanh vin ctia minh, dimg c6 bat chude cach viét cua nguoi khac,
dung chir gian di dé hiéu giong nhu khi minh noi chuyén véi ban be, va nén dung cic cau ngan gon.



Trong mdi doan vin, ta nén dién dat mot y twéng. Ta nén dién dat tom tat ¥ tudng nay vao trong mot
cau goi la cau chu de, rdi sau do, ta dién giai y tudng nady cho ro.

N¢éu can, ta nén dung thi du dé 1am sang to di€u minh muon trinh bay.

Cudi cung, ta phai hinh dung ra nhitng thac mac ctia doc gia vé nhitng gi ta dang vict. Co6 nhu thé bai
Vi€t cua ta mai rd rang va suc tich.

Ngay nay, ta viét van bang may vi tinh nén vi¢c viét van lai tr¢ nén rat dé dang. Ta c6 thé vura viét vira
sta bai mdt cach nhanh chong. Chung ta nén viét lién tuc dén khi xong tac pham roi cd gang doc lai
ngay dé sua so qua lan dau. Sau do, ta nén nghi mot lac trudce khi stra lan tha hai.

3. Stra Ban Thao

Ban thdo dau tién 1a ban c6 rat nhi¢u 16i. Ta nén so sdnh nhiing di€u da viét véi tai liéu da suu tam
dugc dé xem co chinh xac khong.

Trong ky sua 1an nay, ta chua can phai dé y dén van pham va van phap ma phai dé y dén noi dung bai
viét. Khong cha tim vé vin pham va van phap, nhung néu thay cac 16i vé van pham va vin phép ta vin
phai stra ngay.

Ta can got gilia, dién gidi thém, va lam trong sang bai viét. Stra di stra lai nhi€u lan cang tot. Pa co
nhiéu nha van da sua tac pham ctia minh dén hang chuc 1an méi hoan tat. Ta can ty hdi nhitng cau héi
sau dé tim ra cac khuyét diém:

Tac pham da dap ing muc dich dé ra hay khong?

Noi dung c6 thich hop véi loai doc gia ta nham tdi hay khong?

Bai viét co gan lién voi chu dé hay khong?

C6 y nao du thura khong? Néu c6 thé cit bt doan vin ma bai van du ¥ thi nén cit bot. Nhiing
gi viét ra phai can thiét, tranh nhiing diéu du thira va 1ap lai mot cach vo ich.

Lap luan c6 viing khong?

Su sap xép ¥ tudng c6 hop 1y hay khong?

Céc ¥ trinh bay c6 troi chay, rd rang, d& hiéu, va hop 1y khong?

Viéc dung chir c6 chinh x4c khong?

Va quan trong hon hét 1a bai viét c6 hap dén, 16i cudn, va chinh phuc duoc doc gia khong?

Ta nén nhé viét 13 trinh bay tu tudng mot cach hiru 1y, mach lac, hAm dan, va thuyét phuc.
Mudn chic chin mot tic pham dugc hoan hao, ta can phai:

Poc to toan bai ctia minh néu c6 thé Khi doc to, ta s& d& théy nhiing diéu sai sot dé sira.

e Nho nguoi khac doc va cho ¥ kién, chang han nhu néu bai viét nhdm vao thanh nién, ta nén nho
mot thanh nién doc va cho y kién.

e Viét roi dé d6 trong mot thoi gian rdi 13y ra doc lai, ta lai thay c6 nhiéu diéu can phai sta.



4. Poc Lai Bian Thao Lan Cudi

Viéc sua ban thdo da xong, ta viét lai va cho in ra dé doc lan cudi. Lan nay ta chu trong vé mat van
pham va van phap. Pic¢u can nhat 1a xem ct phap c6 chinh khong? Dau cham cau c6 diing cach khéng?
Céc chir viét hoa va chinh ta da ding chua?

Sau khi stra, ta doc lai dé kiém soat tirng 101 da mac phai dé chac chan la ching ta da sua hét cac cho
sai. Muc dich lan sua ky nay la lam cho bai viét cua ta r0 rang va ding cach.

Néu c6 thé, ta dem bai da viét dé trinh bay trudc cong ching, de day hoc, hay thao luén véi ban be.
Viéc nay s€ giup ta thdy cac diéu thiéu s6t. Co nhu thé ta méi cai tién cac khuyét diém trude khi cho
Xuat ban.

Da viét van ai cling mac phai sai 1am ké ca nhiing nha van da thanh danh va cac nha van vao bac thay.
Co6 mot dicu la néu ta can trong trong khi viét van va stra di sura lai bai sau khi viét thi bai vi€t cua ta s€
cé it sai s6t chir chua han da hoan hao dugc. Mudn hoan hdo, ta phai nhd ngudi khac gép y va sua bai
cho ta.

5. Liét Ké Tai Liéu Tham Khao
Sau khi hoan thanh bai viét hay mot tac pham, ta phai liét ké cac tai liéu tham khao & ngay cudi mdi
bai hay cudi moi tdc pham. Day la dieu bat budc phai lam doi vai cac loai bai hay tdc pham c6 tinh

cach nghién ctru va suu tam.

Tai liéu tham khao gitip ta rat nhiéu trong khi viét vin. Tac pham cta ta c6 gia tri hay khong 1a do ta co
du tai liéu chinh xac ho trg nhirng 14p ludn cua ta hay khong.

Viéc liét ke tai liéu tham khdo phai theo mot tiéu chuan nhu sau:
e Téntac gia
e Tén séach hay tén to bao

MGdi chit ciia tén sach hay tén td bao déu phai dugc viét hoa. Néu viét tay, ta phai gach dudi tén sach
hay tén to bao; néu ddnh may hay in, ta phai dung loai chir nghiéng.

« Tuya ctia mot bai van hay bai tho dugc trich trong mot quyén sach hay to bao
Ta phai viét chit hoa cho mdi chit cia tira bai ban hay bai tho va phai dé tya bai nay trong déu ngodc
kép. Tiep theo d6 1a tén sach hay tén to bao (trinh bay giong nhu da no6i ¢ trén) ma bai van hay bai tho

duoc trich dan.

e Tén nha xuat ban, noi xuat ban, va ndm xuat ban. Néu la to bdo, ta phai bién thém so bao, ngay,
va noi phat hanh.



Sau déy 1a vai thi du vé viéc liét ké cac sach tham khao:

e Néu tham khdo cudn Nho Gido cta Tran Trong Kim dé viét bai, ta phai ghi ¢ cu6i bai viét nhu
sau:

Sach Tham Khao:
1. Lé Than Tran Trong Kim, Nho Gido, Trung Tam Hoc Li¢u, B6 Gido Duc, Saigon, 1971.

« Néu tham khao bai tho "Chia Nhau" cta nit si Y Nga trong thi tip Gop Lira, ta phai ghi & cudi
bai nhu sau:

Sach Tham Khao:
1. Y Nga, "Chia Nhau" Gép Lira, Nha Xuat Ban Anh Em, Oslo, Norway, 4/2000.
Néu tham khao bao nhiéu tac pham thi phai liét ké biy nhiéu tac pham.

Cudi mdi bai vin, bai tho, hay mdi tac phim, ta can ghi ngay thang nim di hoan tat bai hay tac pham.
Diéu nay rat quan trong cho vi¢c nghién ctru van hoc.
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